
 
Š K O L N Í    Ř Á D     

(platný pro žáky od 1. 9. 2011) 
 

I. Povinnosti žáků 
1. Základní povinností žáků je docházet do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin, 

zúčastňovat se vyučování povinných, volitelných a nepovinných předmětů, do nichž se 
přihlásili a byli do nich zařazeni. 

2. Při omlouvání absence postupují žáci takto: 
a) Předvídaná absence: zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka požádá 

písemně o uvolnění třídního učitele. O uvolnění na dobu delší třech dnů rozhodne 
na základě doporučení třídního učitele ředitel školy.  
b) Nepředvídaná absence: je třeba informovat o důvodu nepředvídané absence 

nejpozději do začátku vyučování 3. dne absence (např. telefonicky na č. 353612753). 
c) Uvolnění v průběhu vyučování: žák požádá o uvolnění třídního učitele nebo vedení 

školy a uvědomí o svém odchodu službu ve třídě. 
d) Všechny zameškané hodiny musí být omluveny po ukončení absence v termínu 

určeném třídním učitelem v  omluvném listě zletilými žáky, zákonnými zástupci, nebo 
lékařem a omluvenky předloženy třídnímu učiteli. Absenci je možné omlouvat také 
v informačním systému Bakaláři. Průtahy v omlouvání absence jsou považovány 
za závažné porušení školního řádu. 

3. O přestupu na jinou školu informují žáci prostřednictvím svého zákonného zástupce 
písemně ředitele školy. Písemně oznamují i ukončení studia. 

4. Žáci jsou povinni neprodleně oznámit třídnímu učiteli případné rodinné změny: bydliště 
zákonných zástupců, rozvod rodičů atd. Rovněž o své mimoškolní činnosti (pracovní, 
zájmové) žák ve vlastním zájmu informuje třídního učitele. 

5. Žáci si připravují všechny potřeby na vyučovací hodinu před jejím zahájením, každý žák 
je vždy na svém místě v učebně se zvoněním na začátku hodiny. 

6. Dospělou osobu, která vstoupí do učebny nebo z ní odchází, zdraví žáci povstáním. 
7. Není-li žák připraven na vyučování nebo nemá-li v pořádku všechny potřebné pomůcky 

na vyučovací hodinu, omluví se vyučujícímu na začátku této hodiny. 
8. Žáci nenosí do školy věci, které bezprostředně nesouvisí s vyučováním, zejména věci, 

které by mohly ohrozit bezpečnost jeho i okolí. Za ztrátu či poškození věci, které žák 
nepotřebuje k vyučování (např. cennosti), škola neodpovídá. Pokud žák ze závažného 
důvodu cennosti do školy donese, může požádat o jejich úschovu v kanceláři školy. 

9. Nedostaví-li se vyučující do pěti minut po zvonění, ohlásí služba zástupci ředitele školy 
jeho nepřítomnost. Není-li zástupce přítomen, pak sekretářce v kanceláři školy. 

10. Žáci sledují rozvrh hodin a rozvrh suplování, který je vyvěšen v přízemí obou pavilonů, 
a řídí se jím. Všechny nejasnosti řeší třídní služba se zástupcem ŘŠ. 

11.  Používání mobilních telefonů v hodinách není dovoleno. Telefony jsou při vyučovací 
hodině vypnuty a uloženy v aktovkách, žáci s mobilním telefonem nijak nemanipulují. 

12. Žákům není povoleno pořizovat jakýkoliv záznam na mobilní telefon či jinou 
záznamovou techniku bez povolení vyučujícího. Zákaz platí v celém areálu školy 
v průběhu vyučování, přestávek, volných hodin a školních akcí. Pokud žák daná 
ustanovení poruší (jedná se o závažné porušení školního řádu), má vyučující právo 
mobilní telefon či jinou záznamovou techniku odebrat, uložit do školního trezoru a předat 
zákonnému zástupci. 

13. Žákům není dovoleno úmyslně urážet, vyhrožovat, zesměšňovat nebo obtěžovat druhé 
prostřednictvím moderních komunikačních prostředků (kyberšikana) – e-mailů, 
chatovacích aplikací, sociálních sítí, videí umístěných na internetových portálech, 



mobilních telefonů. Zákaz platí v celém areálu školy v průběhu vyučování, přestávek, 
volných hodin a školních akcí. 

14. V průběhu vyučovacích hodin je žákům zakázáno jíst (s výjimkou zdravotních důvodů).  
15. Hlavní vchod školy na pavilonu A se otevírá v 6:50 hodin a vchod pavilonu B 

v 7:30 hodin. 
16. Pokud se žáci zdržují ve volných hodinách v prostorách školy, chovají se tiše a ukázněně, 

dbají pokynů pedagogického dozoru a neruší vyučování v budově.  
17. Žádost o uvolnění z tělesné výchovy či úlevy v ní potvrzuje lékař, který uvede 

i navrhovanou dobu uvolnění. Žák předá žádost řediteli školy a ten ji předá vyučujícímu 
TV a třídnímu učiteli k uložení k osobním materiálům. 

18. O uvolnění z nepovinného předmětu požádá žák písemně ředitele školy ke konci pololetí. 
Žádost nezletilých žáků vždy podepisují jejich zákonní zástupci. 

19. Žáci se chovají vždy tak, aby neohrožovali zdraví a bezpečnost svých spolužáků. Při 
každé činnosti jsou povinni dodržovat zásady bezpečnosti, ochrany zdraví a protipožární 
opatření. Po chodbách a schodištích chodí vpravo, ve škole neběhají. Přechod z učebny 
do učebny provádějí ukázněně během přestávky. Důsledně dodržují laboratorní a pracovní 
řády. V hodinách tělesné výchovy používají cvičební úbory a sportovní obuv podle 
požadavků vyučujících. 

20. Bezpečné chování v prostorách tělocvičny, haly, posilovny a sportovního areálu řeší 
dodatek školního řádu. 

21. Při náhlé nevolnosti nebo úrazu nesmějí žáci odcházet domů sami, ale svůj stav ohlásí 
vyučujícímu a dále jednají dle pokynů vyučujícího nebo dle pokynů zaměstnanců 
kanceláře školy. 

22. Každý žák je povinen ohlásit neprodleně vyučujícímu či dozírajícímu jakýkoliv úraz, 
který při vyučování, o přestávce, nebo na školní akci utrpěl. Do dvou dnů je povinen žák 
nebo zákonný zástupce požádat o záznam v knize úrazů v sekretariátu školy. Není možné 
provádět dodatečné záznamy o úrazu. 

23. Žáci zdraví všechny zaměstnance školy v budově i mimo ni, při jednání používají žáci 
oslovení pane řediteli, pane učiteli (profesore), paní učitelko (profesorko), oslovují slušně 
provozní zaměstnance (paní sekretářko, pane školníku …) a jednají se všemi podle zásad 
společenského chování.  

24. Žáci se chovají slušně a přátelsky ke spolužákům. Zcela nepřípustné jsou jakékoliv 
projevy nesnášenlivosti, povyšování, agresivity a šikanování. 

25. Žáci se vyjadřují slušně a nepoužívají vulgární výrazy ve škole ani na školních akcích. 
26. Je zakázáno nošení, držení, distribuce a užívání drog a návykových látek v budově 

a areálu školy a při všech školních akcích (včetně kouření a pití alkoholických nápojů). 
Současně není z důvodu ochrany zdraví a bezpečnosti dovoleno do školy vstupovat 
pod vlivem alkoholu a dalších návykových látek. Porušení tohoto zákazu je považováno 
za hrubé porušení školního řádu. 

27. Na školních exkurzích, výletech, sportovních kurzech a ostatních akcích pořádaných 
školou se žáci řídí pokyny pedagogických pracovníků a bez jejich souhlasu se nesmí 
vzdálit od ostatních žáků nebo z určeného místa. Nepřítomnost na exkurzi je považována 
za absenci ve vyučování. 

28. Pokud se nezletilý žák dopravuje na školní akci bez doprovodu pedagogického dozoru 
nebo jiného pověřeného pracovníka, musí předem odevzdat písemný souhlas zákonného 
zástupce, v němž zákonný zástupce potvrzuje, že bere na vědomí a souhlasí s tím, že jeho 
dítě se přepravuje na školní akci bez doprovodu pedagogického dozoru nebo jiného 
pověřeného pracovníka. 

29. Všichni žáci dbají na pořádek, dodržují čistotu a estetický vzhled školy a jejího okolí. 
Nelze tolerovat jakékoliv formy vandalismu. Škodu za úmyslně poškozený majetek žák 
uhradí. 



30. Manipulace s elektronikou, laboratorními přístroji a laboratorním náčiním v učebnách je 
povolena pouze se souhlasem a v přítomnosti vyučujícího (viz řády laboratoří 
a odborných učeben). 

31. Po skončení každé vyučovací hodiny je žák povinen uklidit po sobě veškerý nepořádek 
(zbytky svačiny, papíry, …) z lavice, případně z podlahy a svoje místo předat čisté 
a v pořádku. V tomto smyslu jsou žáci povinni uposlechnout výzvy vyučujícího. 

32. V učebnách, v nichž to provoz vyžaduje, jsou žáci povinni se přezouvat, oblečení a boty 
ukládají v šatnách, které jsou povinni zamykat. Věci zůstávají v šatnách po skončení 
vyučování do druhého dne. Za věci zavěšené na věšácích škola nepřebírá zodpovědnost. 

33.  V areálu školy je kouření zakázáno. Areál školy je vyměřen ulicemi Krušnohorská, 
Studentská, Na Příkopě, Sládkova. 

34. Žáci nižšího gymnázia neopouštějí svévolně budovu až do skončení dopoledního 
vyučování. Školu mohou opustit pouze s vědomím třídního učitele nebo vyučujícího, 
z jehož vyučovací hodiny se omlouvají, a svoji nepřítomnost ohlásí službě. 
Žáci vyššího gymnázia mohou školu opouštět o velké přestávce, přičemž však nesmí 
opustit areál školy, a dále až po ukončení dopoledního bloku vyučování. 

První a třetí malou přestávku jsou oba  pavilony uzamčeny. Boční vchod a parkoviště 
vedle bočního vchodu jsou určeny jen pro vyučující. 

35. Je zakázáno používat motorová vozidla po celý průběh vyučování. Týká se i přestávek 
a všech akcí školy (exkurze, kulturní akce, výlety, …). 

36. Žáci vyššího gymnázia jsou povinni opatřit si v každém školním roce studijní literaturu 
a učební pomůcky podle požadavků vyučujících. 

37. Při příchodu i odchodu ze školy jsou žáci povinni seznámit se všemi změnami v rozvrhu. 
38. Žákům nemohou být ve škole vydávány žádné léky. 
 

II.  Povinnosti služeb 
1. Služba ve třídě jsou žáci pověření třídním učitelem: 

- nosí pomůcky (pokud není určena zvláštní služba) 
- na začátku hodiny hlásí vyučujícímu chybějící žáky 
- opatřují křídu 
- udržují v čistotě tabuli 
- dbají na šetření elektrickou energií – zhasnutí světel při odchodu z učebny 
- dbají na čistotu a pořádek ve třídě 
- po skončení vyučování kontrolují učebnu (židle na lavicích, uzavření oken, smazaná 

tabule, zhasnutá světla) 
 
2. Služba v šatně, je-li určena: 

- dbá, aby šatna nebyla otevřena 
- při zamykání zhasne světlo 
- dbá na pořádek v šatně 
- kontroluje, aby po odchodu ze šatny neležely přezůvky na zemi, v lavicích 

a na lavicích 
 
 
 

III.  Práva žáků 
1. Žáci mají právo vyžadovat dodržování všech ustanovení Úmluvy o právech dítěte všemi 

zaměstnanci školy. 
2. Žáci mohou prostřednictvím zákonného zástupce písemně požádat ředitele školy 

o přerušení studia, individuální studijní plán, uvolnění z předmětu, opakování ročníku, 
odložení klasifikace, komisionální přezkoušení.  



3. Žáci mohou žádat na vedení školy otevření nepovinného předmětu či zájmového útvaru, 
pokud předloží podpisy alespoň 13 zájemců. 

4. Žáci posledních dvou ročníků mají právo na volbu volitelných předmětů ve dvou kolech. 
V prvním kole vybírají ze základní nabídky předmětů, kterou mohou i sami doplňovat 
dle svých zájmů. Ve druhém kole volí již závazně stanovený počet volitelných předmětů, 
které jsou po prvním kole na základě jejich zájmu otevřeny.  

5. Žáci nejvyšších ročníků mají právo navštěvovat hodiny volitelných předmětů nad rámec 
svých povinností, pokud počet frekventantů daného semináře nevzroste nad stanovený 
počet, který určuje vyučující daného předmětu. 

6. Žák může nejpozději do konce října písemně požádat o přestup z volitelného předmětu, 
který začal v daném školním roce navštěvovat. Přestup povoluje zástupce ředitele školy 
s ohledem na počty žáků v seminářích a po projednání způsobu klasifikace a dostudování 
látky s vyučujícím volitelného předmětu, kam se žák hlásí. V případě povolení pozdějšího 
přestupu musí proběhnout dodatečná klasifikace formou rozdílové zkoušky. 

7. Žáci mají možnost žádat o komisionální přezkoušení, pokud nesouhlasí s klasifikací. 
V případě nezletilých žáků žádají o komisionální zkoušení zákonní zástupci 
(viz klasifikační řád). 

8. Žáci mají právo na služby výchovného poradce a preventisty sociálně-patologických jevů 
v rámci jejich pracovní doby. V jednání s nimi je žákům zaručena diskrétnost. 

9. Žáci mají právo na komplexní informace o možnostech pomaturitního studia 
prostřednictvím výchovného poradce. 

10. Žáci maturitního ročníku mohou podat hromadně prostřednictvím školy za pomoci 
výchovného poradce libovolný počet přihlášek k dalšímu studiu. 

11. Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků mají právo založit Školskou radu 
za podmínek daných zákonem. 

12. Zletilí žáci a zákonní zástupci mají přístup k výroční zprávě o činnosti školy, všichni žáci 
mají právo na základní informace o životě školy. 

13. Žáci mohou domluvit s vedením školy mimoškolní sportovní akce i jinou zájmovou 
činnost. Akci vždy řídí pověřený pedagog. 

14. Žáci mohou využívat školní bufet, nápojový a stravovací automat, a to ve volných 
hodinách a o přestávkách mezi vyučovacími hodinami. 

15. Žáci mohou v době přestávek a volných hodin setrvat v šatně či volné učebně pro případ 
samostudia nebo oddechu. Žáci dbají, aby nerušili výuku v okolních učebnách. 

16. Žáci mají právo využívat tenisové kurty. 
17. Žáci mají právo si stěžovat svým učitelům, třídním učitelům, vedení školy. Obsah 

stížností nemůže být důvodem pro jakýkoliv postih stěžovatele. Žáci mohou za stejných 
podmínek vznášet podněty, návrhy, náměty, nabízet různá řešení. 

18. Žáci mohou navštěvovat školní žákovskou knihovnu, půjčovat si knihy. Řídí se 
výpůjčním řádem a řádem knihovny. 

19. Žáci mohou požádat o přístup k počítači v době mimo vyučování. Povolení a termín 
vychází z provozního řádu učebny. 

20. Žáci mají právo v souladu s platnými předpisy na sociální stipendium. O sociální 
stipendium je třeba požádat ředitele školy. 

21. Žáci, kteří plní povinnou školní docházku v rámci gymnaziálního studia, mají právo 
na bezplatné zapůjčení školních učebnic. O učebnice řádně pečují a na konci roku je 
předají mladším spolužákům. Poškození a ztrátu učebnic hradí žák. 

22. Žáci mají právo žádat při odcizení věci náhradu prostřednictvím školní pojistné smlouvy. 
23. Žáci mohou prostřednictvím svých zákonných zástupců žádat v odůvodněných případech 

o krátkodobé uvolnění z vyučování třídního učitele. O uvolnění delším než 3 dny 
rozhodne ředitel školy na základě doporučení třídního učitele. 



24. Žáci mohou po dohodě s vedením školy vydávat školní časopisy. Za obsahy článků nese 
plnou odpovědnost jejich autor a je nutné je konzultovat s pověřeným vyučujícím, nebo 
vedením školy. 

25. Žáci mohou požádat ředitele školy o den volna, zejména prokáží-li, že volný den jim 
může být udělen jako odměna za dobrou reprezentaci školy či mimoškolní aktivitu. 

26. Žáci mají v případě ztráty vysvědčení právo na vystavení duplikátu za stanovený 
poplatek. 

27. Žáci mají právo na bezplatné vystavení potvrzení o studiu pro různé účely. Vyřizuje 
sekretariát školy. 

28. Žáci (zákonní zástupci) mohou odmítnout účast na akcích školy, které vyžadují zvýšené 
finanční náklady (lyžařské kurzy, turistické kurzy, výlety, zájezdy). 

29. Zletilí žáci, nebo zákonní zástupci nezletilých žáků mají právo se odvolat v zákonné lhůtě 
předepsaným způsobem proti jakémukoliv rozhodnutí ředitele školy. 

 
 
 
 

Pedagogičtí pracovníci 

I. Obecné 

1. Pedagogičtí pracovníci by měli svým jednáním a vystupováním být příkladem 
žákům a poskytovat tak záruku zdárné výchovy a kvalitního vzdělání žáků. 
Povinnosti a práva pedagogických pracovníků blíže rozvádí Pracovní řád pro 
zaměstnance škol a školských zařízení vydaný MŠMT. 

2. Učitel je pracovníkem školy, který přispívá svou činností k naplnění výše uvedených práv 
a povinností žáka. Rozhoduje o metodách a postupech, které slouží k naplnění výchovně 
vzdělávacího cíle školy. 

3. Učitelé musí vystupovat směrem k žákům tak, aby nebyly překročeny hranice korektního 
jednání. Za žádných okolností nesmí být při vzájemné komunikaci zneužity osobní údaje 
žáka či informace z jeho privátní sféry.  

 
                                                                                            

Časový rozpis teoretického vyučování 

 1. hodina:  8:00 –  8:45   2. hodina:   8:55  –   9:40      3. hodina: 10:00 – 10:45  

 4. hodina: 10:55 – 11:40   5. hodina:  11:50 – 12:35      6. hodina: 12:45 – 13:30 

 7. hodina: 13:35 – 14:20        8. hodina:  14:25 – 15:10      9. hodina: 15:15 – 16:00 

          

Organizace akcí mimo školu 

1. Při organizování akcí, které souvisejí s výchovně vzdělávací činností, ale odehrávají se 
mimo areál školy (výlety, lyžařské kurzy, turistické kurzy, studijní zájezdy a pobyty), jsou 
pracovníci pověření vedením těchto akcí povinni připravit plán akce a dát jej 
prostřednictvím zástupce ředitele ke schválení řediteli školy. 

2. Plán akce má obsahovat: termín, místo konání, seznam žáků, organizační zajištění 
(vedoucí akce), náplň činnosti, kontakt. 



3. Před odjezdem si vyzvedne každý organizátor akce ve sborovně formulář Poučení 
o bezpečnosti, s nímž žáky seznámí a který žáci podepíší. Podepsaný formulář předá 
zástupci ředitele školy. 

 

Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků jsou uvedeny v Příloze č. 1 tohoto 
školního řádu. 

 

 

 

Dodatek ke školnímu řádu 

 
Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky1, ve škole s nimi 

manipulovat.2 Současně není z důvodů ochrany zdraví a bezpečnosti osob mladších 18 let 
dovoleno vstupovat do školy pod jejich vlivem.  

 
Požívání OPL osobami mladšími 18 let je v České republice považováno 

za nebezpečné, nemravné a zahálčivé chování. Každý, kdo se ho dopouští, má nárok 
na pomoc orgánů sociálně-právní ochrany. 

(1) V případě, že se škola o takovém chování dozví, bude tuto skutečnost hlásit 
rodičům nebo zákonnému zástupci (§ 7, odst.1 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně právní 
ochraně). 

(2) V případě, že se škola o takovém chování dozví, bude nucena splnit zákonnou 
ohlašovací povinnost vůči orgánům sociálně-právní ochrany (§ 10, odst. 4 téhož zákona). 

(3) Distribuce3  dle § 187 trestního zákona a šíření OPL dle § 188 trestního zákona 
jsou v ČR zakázány a takové jednání je trestným činem nebo proviněním.  Škola je 
povinna v takovém případě na základě ustanovení § 167 trestního zákona takový trestný 
čin překazit a učiní tak v každém případě oznámením věci policejnímu orgánu.   

(4) V případě výskytu látky, u níž je podezření, že se jedná o omamnou a psychotropní 
látku v prostorách školy nebo v případě přechovávání takové látky žákem bude škola 
postupovat stejně jako v bodě (3), protože pracovníci školy nejsou oprávněni s těmito 
látkami nakládat. Učiní tak zejména proto, že škola je výchovně vzdělávací zařízení a její 
povinností je chránit děti a mládež před nežádoucími společenskými jevy.  

 
 

                                                           
1 § 89 odst. 10 návykovou látkou se rozumí alkohol, omamné látky, psychotropní láky a ostatní látky způsobilé 
nepříznivě ovlivnit psychiku člověka nebo jeho ovládací nebo rozpoznávací schopnosti nebo sociální chování  
2 manipulací pro účely školního řádu se rozumí přinášení, nabízení, zprostředkování, prodej, opatření, 
přechovávání  
3 a další formy jednání uvedené v trestním zákoně  


